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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Законом «Об 

образовании в Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ № 

505 от 05.07.2001 г. «Об утверждении Правил оказания платных 

образовательных услуг в сфере дошкольного и общего образования», Законом 

РФ № 2300-1 от 07.02.1992 г. «О защите прав потребителей», Уставом МБДОУ 

муниципального   бюджетного   дошкольного   образовательного   учреждения 

«Детский сад № 68 «Теремок» и является документом, регламентирующим 

правила оказания платных дополнительных образовательных услуг (далее - 

дополнительные услуги) в муниципальном бюджетном дошкольном 

образовательном учреждении «Детский сад № 68 «Теремок» (далее Детский сад). 

1.2. Детский сад предоставляет платные дополнительные услуги в целях 

наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей 

воспитанников детского сада и их родителей (законных представителей). 

1.3. Детский сад вправе оказывать платные дополнительные услуги в 

соответствии с настоящим Положением, на основе Устава Детского сада, в 

котором предусмотрен перечень дополнительных услуг. 

1.4. Платные дополнительные услуги не могут быть оказаны взамен и в 

рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет 

средств учредителя, и осуществляются за счёт следующих внебюджетных 

средств: средств родителей (законных представителей), спонсорских средств, 

сторонних организаций, частных лиц. 

1.5. Платные дополнительные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О 

защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя. 

Отказ получателя от предоставления платных дополнительных услуг не может 

быть причиной уменьшения объёма предоставляемых ему основных услуг. 

1.6. Оказание платных дополнительных услуг не может наносить ущерб или 

ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые 

Детский сад обязан оказывать бесплатно. Услуги, оказываемые в рамках 

основной общеобразовательной программы, не рассматриваются как платные 

дополнительные услуги, и привлечение на эти цели средств родителей не 

допускается. 

1.7. Настоящее положение принимается на общем собрании работников 

детского сада и утверждается заведующим Детского сада 

1.8. Срок данного положения не ограничен. Положение действует до 

принятия нового. 

 

2. Перечень платных дополнительных образовательных услуг 

2.1. Сверх установленного муниципального задания Детский сад вправе 

осуществлять следующие иные виды деятельности, предусмотренные Уставом 

Детского сада: 

- образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам – дополнительным общеразвивающим программам различной 
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направленности (технической, естественно-научной, физкультурно-спортивной, 

художественно-эстетической, туристско-краеведческой, социально- 

педагогической); 

- платные услуги, в том числе образовательные, определяемые Детским 

садом самостоятельно; 

- сдачу в аренду или безвозмездное пользование имущества с согласия 

Учредителя. 

 

3. Порядок оказания платных 

дополнительных образовательных услуг 

3.1. Потребность в платных дополнительных образовательных услугах 

определяется путём изучения спроса родителей (законных представителей) 

воспитанников. 

3.2. Детский сад обязан заключить договор при наличии возможности 

предоставить запрашиваемую потребителем услугу. Детский сад не вправе 

оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении 

заключения договора, кроме случаев, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации. До заключения договора Детский 

сад обязан предоставить потребителю достоверную информацию о своей 

деятельности и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую 

возможность их правильного выбора. 

3.3. Для оказания платных дополнительных образовательных услуг Детскому 

саду необходимо: 

3.3.1. Создать условия для проведения платных дополнительных услуг в 

соответствии с действующими правилами и нормами. 

3.3.2. Обеспечить кадровый состав и оформить трудовые соглашения (или 

договора) выполнения платных дополнительных услуг. 

3.3.3. Издать приказы  заведующего  об организации  конкретных платных 

дополнительных услуг. 

3.3.4. Оформить договор с потребителем на оказание платных 

дополнительных услуг (Приложение 1). 

 

4. Порядок получения и расходования средств 

4.1. На оказание каждой платной дополнительной услуги составляется смета 

расходов в расчёте на одного получателя этой услуги. Смета рассчитывается в 

целом на группу получателей одного вида услуги, а затем определяется цена 

отдельной услуги на каждого получателя. Администрация Детского сада 

обязана ознакомить получателей платной дополнительной услуги со сметой в 

целом и в расчёте на одного получателя. Смета разрабатывается 

непосредственно Детским садом и утверждается руководителем. Допускается 

оплата услуг в договорных ценах в соответствии с конъюнктурой спроса и 

предложения. 

4.2. Доходы от оказания платных дополнительных услуг полностью 

перечисляются на счет Детского сада в соответствии со сметой расходов. 
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Суммы превышения доходов над расходами используются исключительно в 

соответствии со сметой расходов. 

4.3. Детский сад вправе по своему усмотрению расходовать средства, 

полученные от оказания платных дополнительных услуг, в соответствии со 

сметой доходов и расходов. Полученный доход находится в полном 

распоряжении Детского сада и расходуется по своему усмотрению на цели 

развития ДОУ на основании сметы расходов (развития и совершенствования 

образовательного процесса, развитие материальной базы учреждения и т.д.). 

4.4. Оплата за платные дополнительные услуги производится путём 

перечисления средств на спецсчёт Детского сада, с указанием получателя, 

предоставляющего платные дополнительные услуги и только через учреждения 

Сбербанка России. 

4.5. Оплата платных дополнительных услуг может осуществляться за счёт 

спонсорских средств или иных целевых поступлений безвозмездного характера. 

4.6. Учёт платных услуг производится МКУ «Централизованная бухгалтерия» 

в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учёту №25н, утверждённой 

Приказом Минфина России от 10.02.2006 г. 

4.7. Детский сад предоставляет льготы по оплате за оказание платных 

дополнительных услуг для детей сирот и детей, находящихся под опекой и для 

детей сотрудников Детского сада в размере 50%. 

4.8. Согласно Закону РФ «О защите прав потребителей» Детский сад обязан 

обеспечить наглядность и доступность для всех участников образовательного 

процесса следующей информации: 

- условий предоставления платных дополнительных услуг; 

- размер оплаты за предоставляемые услуги; 

- нормативных актов, регламентирующих порядок и условия 

предоставления платных услуг. 

 

5. Права и обязанности сторон 

5.1. Платные дополнительные услуги оказываются на условиях, 

определённых в договоре между Детским садом и заказчиком услуг. Договор 

заключается в двух экземплярах, один из которых остаётся у заказчика. В 

договоре должны быть отражены права заказчика услуг: 

- требовать от исполнителя выполнения качественных услуг, 

соответствующих предмету договора; 

- требовать возврата сумм, уплаченных за платные дополнительные услуги, 

оказанные без его согласия; 

- расторгнуть договор на оказание платных дополнительных услуг в любое 

время, возместив исполнителю расходы за выполненную работу и прямые 

убытки, причинённые расторжением договора, для чего необходимо 

предоставить заявление в письменной форме за 10 дней до расторжения 

договора. 
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5.2. Заказчики обязаны согласовывать все условия договора об оказании 

платных услуг с исполнителем, принимать условия в сроки и порядке, 

предусмотренном договором, своевременно оплачивать оказанные услуги. 

5.3. При заключении договора заказчик должен быть ознакомлен с настоящим 

Положением и другими нормативными актами и финансовыми документами, 

определяющими порядок и условия оказания платных дополнительных услуг. 

 

 
 

6. Ответственность Детского сада 

6.1. Детский сад при оказании платных услуг является исполнителем данных 

услуг. 

6.2. Перед заказчиками услуг Детский сад несёт ответственность согласно 

действующему гражданскому законодательству. 

6.3. Детский сад несёт ответственность за соблюдение законодательства о 

труде и охране труда. 

6.4. Заведующий Детским садом несёт ответственность за соблюдением 

действующих нормативных документов в сфере оказания платных 

дополнительных услуг, а так же гражданского, трудового, административного и 

уголовного законодательства при оказании платных дополнительных услуг в 

Детском саду и при заключении договора на оказание этих услуг. 

 

7. Заключительный раздел 

7.1. Управление образования и молодежной политики Администрации города 

Смоленска осуществляет контроль за соблюдением действующего 

законодательства в части организации платных дополнительных услуг. 

7.2. Учредитель вправе приостановить приносящую доход деятельность 

Детского сада, если она идёт в ущерб Уставной деятельности, до решения суда 

по этому вопросу. 

7.3. Детский сад ежегодно готовит отчёт о поступлении и использовании 

внебюджетных средств и предоставляет его для ознакомления родителям 

(законным представителям), Учредителю, органам управления. 



6 
МБДОУ «Детский сад № 68 «Теремок» 

 

Приложение 1 

 

ДОГОВОР 

ОБ ОКАЗАНИИ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 68 «Теремок»  города Смоленска (в дальнейшем – 

Исполнитель) в  лице заведующего ____________________________________ , 

действующего на основании Устава, с одной стороны и 
 

(в дальнейшем – Заказчик), с другой стороны, заключили в соответствии с 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской 

Федерации «Об образовании в Российской Федерации» и «О защите прав 

потребителей», а также Правилами оказания платных образовательных услуг в 

сфере дошкольного и общего образования, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации «Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг в сфере образования» от 05.07.2001 № 505 (в 

ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 01.04.2003 № 

181), настоящий договор о нижеследующем: 

 

1. Предмет договора 

Исполнитель предоставляет, а заказчик оплачивает дополнительные услуги 

являющиеся неотъемлемой частью настоящего договора. Срок обучения в 

соответствии с рабочим учебным планом (индивидуально, в группе) составляет 
 

 

2. Обязанности Исполнителя 

Исполнитель обязан: 

2.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, 

предусмотренных разделом 1 настоящего договора. Дополнительные 

образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом и 

циклограммой деятельности, разрабатываемыми Исполнителем. 

2.2. Обеспечить для проведения услуги помещения, соответствующие 

санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, 

соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к 

образовательному процессу. 

2.3. Во время оказания дополнительных образовательных услуг проявлять 

уважение к личности Потребителя, оберегать его от всех форм физического и 

психического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, 

физического и психического здоровья, эмоционального благополучия 

Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей. 

2.4. Сохранить место за Потребителем (в системе оказываемых 

дополнительных образовательных услуг) в случае его болезни, лечения, 
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карантина, отпуска родителей (законных представителей), каникул и в других 

случаях пропуска занятий по уважительным причинам. 

2.5. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю 

образовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего 

договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих 

невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг. 

 

3. Обязанности Заказчика. 

3.1. Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в 

разделе 1 настоящего договора. 

3.2. При поступлении Потребителя в Детский сад и в процессе его пребывания 

в данном учреждении своевременно представлять все необходимые документы, 

предусмотренные Уставом Детского сада. 

3.3. Незамедлительно сообщать руководителю Исполнителя об изменении 

контактного телефона и места жительства. 

3.4. Извещать руководителя Исполнителя об уважительных причинах 

отсутствия Потребителя. 

3.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий 

Исполнителя к поведению Потребителя или его отношению к получению 

дополнительных образовательных услуг. 

3.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому 

персоналу Исполнителя. 

3.7. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.8. Обеспечить Потребителя за свой счет предметами, необходимыми для 

исполнения Исполнителем обязательств по оказанию дополнительных 

образовательных услуг, в количестве, соответствующем возрасту и 

потребностям Потребителя. 

3.9. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений 

здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освободить 

Потребителя от занятий и принять меры по его выздоровлению. 

 

4. Права сторон 

4.1. Исполнитель вправе отказать Заказчику и Потребителю в заключении 

договора на новый срок по истечении действия настоящего договора, если 

Заказчик, Потребитель в период его действия допускали нарушения, 

предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором и 

дающие Исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от 

исполнения договора. 

4.2. Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации: 

- по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего 

исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора, 

образовательной деятельности Исполнителя и перспектив ее развития; 

- о поведении, отношении Потребителя к обучению и его способностях. 
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Заказчик и Потребитель, надлежащим образом исполнившие свои 

обязанности по настоящему договору, имеют преимущественное право на 

заключение договора на новый срок по истечении срока действия настоящего 

договора. 

4.3. Потребитель вправе: 

-обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности 

Детского сада; 

- пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым во время занятий. 

 

5. Оплата услуг. 

5.1. Заказчик _ 

оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора в соответствии 

с табелем посещаемости Потребителем до 15 числа месяца, следующего за 

периодом оплаты, в безналичном порядке на счет Исполнителя в банке. 

5.2. На оказание платных дополнительных услуг, предоставляемых 

Исполнителем (в соответствии с Положением о платных дополнительных 

образовательных услугах МБДОУ «Детский сад № 68 «Теремок»). 

 

6. Основания изменения и расторжения договора. 

6.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены 

либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6.2. Договор может быть расторгнут Заказчиком при условии оплаты 

Исполнителю фактически понесенных расходов и услуг, оказанных до момента 

отказа. 

6.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По 

инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

6.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик 

нарушил сроки оплаты услуг по настоящему договору. 

6.5. Договор считается расторгнутым со дня письменного уведомления 

Исполнителем Заказчика об отказе от исполнения договора. 
 

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

обязательств по настоящему договору 

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами 

обязательств по настоящему договору они несут ответственность, 

предусмотренную гражданским законодательством и законодательством о 

защите прав потребителей, на условиях, установленных этим 

законодательством. 
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8. Срок действия договора и другие условия 

8.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и 

действует до « »_ г. 

8.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу. 

 

9. Подписи сторон. 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬ ЗАКАЗЧИК 
 

 
 

Муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение 

«Детский сад № 68 «Теремок» города 
Смоленска 

 

Адрес: 214020 г. Смоленская область, г. 

Смоленск, ул. Ломоносова, д.11 

 
 

Телефон: 8 (4812) 52- 84- 17 

 

Заведующий 

 

   /   
(подпись)  (расшифровка) 

 
М.П. 

Родитель (законный представитель): 

   

   

(фамилия, имя, отчество) 
 

 

   

(адрес проживания) 
 

 
 

(место работы, должность) 
 

 

(телефон домашний, мобильный, служебный) 

 

   /   
(подпись)  (расшифровка) 

 



Приложение 

к положению о платных  

дополнительных образовательных  

услугах в  

МБДОУ «Детский сад № 68 «Теремок» 

 

ДОГОВОР 

ОБ  ОКАЗАНИИ  ПЛАТНЫХ  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ   УСЛУГ 

 

Муниципальное   бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

«Детский сад № 68 «Теремок»  города Смоленска (в дальнейшем – 

Исполнитель) в лице заведующего  ___________________________________,  

действующего на основании Устава, с одной стороны и   

__________________________________________________________________     

(в дальнейшем – Заказчик), с другой стороны, заключили в соответствии с 

Гражданским кодексом Российской Федерации,  Законами Российской 

Федерации «Об образовании в Российской Федерации» и «О защите прав 

потребителей», а также Правилами оказания платных образовательных услуг в 

сфере дошкольного и общего образования, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации  «Об утверждении Правил оказания 

платных образовательных услуг в сфере образования» от 05.07.2001 № 505 (в 

ред. Постановления Правительства Российской Федерации от 01.04.2003 № 

181), настоящий договор о нижеследующем:   

 

1. Предмет договора 

 Исполнитель предоставляет, а заказчик оплачивает дополнительные услуги 

являющиеся неотъемлемой частью настоящего договора. Срок обучения в 

соответствии с рабочим учебным планом (индивидуально, в группе) составляет 

________________________________________________________________ 

 

2. Обязанности Исполнителя 

Исполнитель обязан: 

2.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение  услуг, 

предусмотренных разделом 1 настоящего договора. Дополнительные 

образовательные услуги оказываются в соответствии с учебным планом и 

циклограммой  деятельности, разрабатываемыми Исполнителем. 

2.2. Обеспечить для проведения услуги  помещения, соответствующие 

санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, 

соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к 

образовательному процессу. 

2.3. Во время оказания дополнительных образовательных услуг проявлять 

уважение к личности Потребителя, оберегать его от всех форм физического и 

психического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, 
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физического и психического здоровья, эмоционального благополучия 

Потребителя с учетом его индивидуальных особенностей. 

2.4. Сохранить место за Потребителем (в системе оказываемых 

дополнительных образовательных услуг) в случае его болезни, лечения, 

карантина, отпуска родителей (законных представителей), каникул и в других 

случаях пропуска занятий по уважительным причинам. 

2.5. Уведомить Заказчика о нецелесообразности оказания Потребителю 

образовательных услуг в объеме, предусмотренном разделом 1 настоящего 

договора, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих 

невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг. 

 

3. Обязанности Заказчика. 

3.1. Своевременно вносить плату за предоставленные услуги, указанные в 

разделе 1 настоящего договора. 

3.2. При поступлении Потребителя в Детский сад и в процессе его пребывания 

в данном учреждении своевременно представлять все необходимые документы, 

предусмотренные Уставом Детского  сада. 

3.3. Незамедлительно сообщать руководителю Исполнителя об изменении 

контактного телефона и места жительства. 

3.4. Извещать руководителя Исполнителя об уважительных причинах 

отсутствия Потребителя. 

 3.5. По просьбе Исполнителя приходить для беседы при наличии претензий 

Исполнителя к поведению Потребителя или его отношению к получению 

дополнительных образовательных услуг. 

3.6. Проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому 

персоналу Исполнителя. 

3.7. Возмещать ущерб, причиненный Потребителем имуществу Исполнителя в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.8. Обеспечить Потребителя за свой счет предметами, необходимыми для 

исполнения Исполнителем обязательств по оказанию дополнительных 

образовательных услуг, в количестве, соответствующем возрасту и 

потребностям Потребителя. 

3.9. В случае выявления заболевания Потребителя (по заключению учреждений 

здравоохранения либо медицинского персонала Исполнителя) освободить 

Потребителя от занятий и принять меры по его выздоровлению. 

 

4. Права сторон 

4.1. Исполнитель вправе отказать Заказчику и Потребителю в заключении  

договора на новый срок по истечении действия настоящего договора, если 

Заказчик, Потребитель в период его действия допускали нарушения, 

предусмотренные гражданским законодательством и настоящим договором  и 

дающие Исполнителю право в одностороннем порядке отказаться от 

исполнения договора. 

4.2. Заказчик вправе требовать от Исполнителя предоставления информации: 
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-  по вопросам, касающимся организации и обеспечения надлежащего 

исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора, 

образовательной деятельности Исполнителя и перспектив ее развития; 

-   о поведении, отношении Потребителя к обучению и его способностях. 

            Заказчик и Потребитель, надлежащим образом исполнившие свои 

обязанности по настоящему договору, имеют преимущественное право на 

заключение договора на новый срок по истечении срока действия настоящего 

договора. 

4.3. Потребитель вправе: 

-обращаться к работникам Исполнителя по всем вопросам деятельности 

Детского сада; 

-  пользоваться имуществом Исполнителя, необходимым во время занятий. 

 

5. Оплата услуг. 

5.1. Заказчик ____________________________________________________ 

оплачивает услуги, указанные в разделе 1 настоящего договора в соответствии 

с табелем посещаемости Потребителем до 15 числа месяца, следующего за 

периодом оплаты, в безналичном порядке на счет Исполнителя в банке. 

5.2. На оказание платных дополнительных услуг, предоставляемых 

Исполнителем (в соответствии с Положением о платных дополнительных 

образовательных услугах МБДОУ «Детский сад № 68 «Теремок»). 

 

6. Основания изменения и расторжения договора. 

6.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены 

либо по соглашению сторон, либо в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6.2. Договор может быть расторгнут Заказчиком при условии оплаты 

Исполнителю фактически понесенных расходов и услуг, оказанных до момента 

отказа. 

6.3. Настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон. По 

инициативе одной из сторон договор может быть расторгнут по основаниям, 

предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 

6.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения договора, если Заказчик 

нарушил сроки оплаты услуг по настоящему договору. 

6.5. Договор считается расторгнутым со дня письменного уведомления 

Исполнителем Заказчика об отказе от исполнения договора. 

 

7. Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение 

обязательств по настоящему договору 

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения сторонами 

обязательств по настоящему договору они несут ответственность, 

предусмотренную гражданским законодательством и законодательством о 
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защите прав потребителей, на условиях, установленных этим 

законодательством. 

 

 

 

8. Срок действия договора и другие условия 

8.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его заключения сторонами и 

действует до «____»______________г. 

8.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую 

силу. 

 

9. Подписи сторон. 

 

ИСПОЛНИТЕЛЬ     ЗАКАЗЧИК   

 
 

Муниципальное бюджетное дошкольное 

образовательное учреждение  

«Детский сад № 68 «Теремок» города 

Смоленска 

 

Адрес: 214020  г. Смоленская область, г. 

Смоленск,  ул. Ломоносова, д.11 

 

 

Телефон: 8 (4812) 52- 84- 17 

 

Заведующий 

 

___________________ /_________________ 

        (подпись)                    (расшифровка) 

 

М.П. 

 

 

Родитель (законный представитель): 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

_______________________________________ 

_______________________________________ 

(адрес проживания) 

 

_______________________________________ 

(место работы, должность) 

_______________________________________ 

(телефон домашний, мобильный, служебный) 

 

___________________/____________________ 

        (подпись)                    (расшифровка) 
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